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SILABO DE GESTIGN DE TESORERIA

INFORMACIGN GENERAL:

Carrera profesional : Aministracian de Empresas

Modulo profesional : Gestian de Recursos Financieros y Proyectos
Unidad Didactica : Gestidn de Tesorerfa

Creditos 04

Semestre VI

N? de horas semanal :0

N? de horas semestral 90

LINIDAD DE COMPETENCIA 03

Administrar y gestionar los proyectos empresariales y los recursos financieros, segin los

procedimientos establecidos

CAPACIDADES TERMINALES Y CRITERIDS DE EVALUACIAN

CAPACIDAD TERMINAL CRITERID DE EVALUACIGN

e ffectia operaciones de caja, cuentas
bancarias, pagos y cobranza de acuerdo a los
procedimientos y normas establecidos.

e Aplicar normas y principios, control y evaluar
las fuentes de financiamiento y los riesgos de la
gestin de tesoreria.

Realizar la gestion de tesoreria en la empresa,
aplicando la legislacidn vigente.
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ELEMENTO DE ACTIVIDAD DE " TAREAS
SEMANA | CaciDAD |  APRENDIZAE CONTENIDOS BASICOS PREV,
Desarrollar |os| Vision general de la | Presentacidn del curso, objetivos. evaluacion, entrega de silabo. Lluvia de
elementos de  la| gestidn de| e Introduccidn a la L.D. de Gestidn de Tesoreria: Historia y ideas
| Gestian de| tesoreria evolucian concepto de tesoreria, moneda y billetes, funciones, | dindmica  de
Tesoreria para una importancia, base legal. grupo.
mejor
2 planificacitn, o Perfil profesional para la gestitn de tesoreria. Y
organizacidn, respansabilidad civil y penal.
zli?sl][;[‘riljll.miﬂn d: o Elemﬂlntus y medida de s’Bguridad y riesgos de caja , personal y
fondas. del sistema de tesoreria
Determinar e| Funciones y| Actividades y procedimientos de gestién de tesoreria en el Saberes
interpretar las| procedimientos del | sector privado y piblico. previos y
4 funciones y| rea de tesorerfa. | e Operaciones de caja. exposicione
procedimientos  de e Lonciliacion bancaria - Practica. S
a tesoreria en  los e Arqueo de caja - practica.
diferentes o [aja chica - rendicion de fondos para pagos en efectivo -
B sectores practica.
BConGmicos del e Procedimiento para captar efectivos.
1 pais, para  su e Procedimiento para realizar |os pagos.
adecuada e Aplicacitn contable del 4rea de tesoreria.
8 planeacidn. o Presupuesto de flujo de efectivo.
o Diferencia de la gestion de Tesoreria por sector
g Aplicar las normas | Comprobantes  de| Documentos fuentes, registros contables y control de lectura  de
y principios| pago, registros| gestidn de tesoreria. andlisis ~ de
10 contables, contables y| ® Comprobantes de pago, titulos y valores: definicion, base normas.
tributarios, grganos de control. legal, importancia, aplicacin y casos practicos.
1 laborales en la e Libros contables: Libra Caja, libro caja y banco, cuentas par
gestidn de cobrar, cuentas por pagar, concepto, base legal, objetivos,
12 tesoreria para  su importancia, disefio, legalizacidn, clasificacian, aplicacion
registro y contral. préctica.
13 e Sistemas de control de caja: manual y computarizada.
Conocer  yevaluar| Fuentes de| Sistema Financiero Nacional: Concepto, base legal, importancia, | lectura
14 fuentes y  medios| Financiamiento  y| funciones y atribuciones. sobre el
de financiamiento| Organos de control sistema
asi  como los| que inciden en  la| Decreto Ley 26702, Ley General del Sistema Financiero, Sequro | financiero.
riegos,  control y| Gestidn de| y orgénica de la Siper Intendencia de Banca y Seguros
13 sanciones que| Tesoreria. o Entidades Financieras: concepto, clasificacian.
inciden  en la e [peraciones bancarias.
gestian de e Servicios bancarios.
16 tesoreria. o Banco Central de Reserva: concepto, funciones, facultades y
atribuciones.
17 o Rol que cumple las Instituciones Financieras en la economia del
pais.
e Normas generales de: recibidor - pagador, sequridad, normas
para el manejo de dinero, normas para la identificacin de
clientes y o beneficiarios, normas para verificar firmas.
18 Evaluacion de Recuperacion
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ESTRATEGIAS METODOLAGICAS

8. Encada clase se empezara con una motivacidn, despertando el interés del alumno por el tema a
desarrollar, pasando luego al desarrollo del mismo mediante la exposicion dialogada con
participacion permanente.

b. Terminada la exposician del tema se efectuara un resumen del mismo, con la intervencion de los
alumnos, luego se procederd a preguntar a los alumnos sobre los temas tratados para establecer
la comprensian de los mismos, pasando luego a efectuar una retroalimentacion de la informacidn
tratada incidiendo en los puntos que el alumno contestd en forma parcial.

c. Asi mismo, en las tareas de ensefianza - aprendizaje. se desarrollaré utilizando los métodos de
induccion y deduccidn.

d. Se proporcionard la investigacion bibliografica permanente de acuerdo a los trabajos que se
asignen a los estudiantes.

EVALUACION:

la escala de calificacion es vigesimal y el calificado minimo aprobatorio es trece (13). En todos los
casos la fraccion 0.5 o0 mas se consideran como una unidad a favor del estudiante. El Estudiante que en
la evaluacian de una o més capacidades terminales programadas en la Unidad Didactica, obtenga una
nota desaprobatoria entre diez (I0) y Doce (I2) tiene derecho a participar en el proceso de recuperacian
programaduo, el estudiante que después de realizado el proceso de recuperacion obtuviera nota menor a
trece (13) en una o méas capacidades terminales de una Unidad Didactica desaprueba la misma, por lo
tanto repite la Unidad Didactica.

El estudiante que acumula inasistencia injustificada en ndmero igual o mayor del total de horas programadas
en la unidad Didactica, sera desaprobado en forma automatica, sin derecho a recuperacicn.

BIBLIOGRAFIA:

IMPRESOS

LIBROS Y REGISTROS VINCULADOS A ASUNTOS TRIBUTARIOS (Nuevos farmatos SUINAT) TEORIA -
PRACTICA.

DOCUMENTACION MERCANTIL, Editarial el Pacifico AUTOR C.P.C. DEMETRIO GIRALDD J.

LIBRO CONTABILIDAD Y TESORERIA, AUTOR: BELEN ENA VENTURA, 4ta. Edician. EDITORIAL: PARANINFO
INFORMATIVO ACTUALIDAD EMPRESARIAL Edician: 2013

DIGITALES

www.ask.com/Gestion+De+Tesoreria




